НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

1. Книга суммарного учёта библиотечного фонда (хранится постоянно)
2. Инвентарные  книги (хранятся постоянно).
3. Журнал учёта книг, принятых от читателей взамен утерянных.

4. Дневник работы  школьной библиотеки.
5. Акты: 
- о проверке фонда;
- на списание устаревшей литературы.
6. Журнал учёта нетрадиционных носителей информации (медиатека).
7. Журнал  выдачи учебников по классам (накладные к ним).
8. Накладные на книги, учебники (хранить 5 лет).

